ATRIBUŢIILE PRINCIPALE ALE POSTULUI
 
Compartiment Administrativ 
Funcţia contractuală de execuţie de guard  

1. Efectuează zilnic curaţenia în condiţii corespunzătoare, răspunde de starea de igiena a birourilor, coridoarelor, scărilor, mobilierului, ferestrelor, de la : sediul central primărie, Căminul cultural Cobadin şi următoarele birouri: asistenţă socială, urbanism, impozite şi taxe, arhivă, Clubul pensionarilor, inclusiv în exteriorul clădirilor ; 
2. Curăţă şi dezinfectează zilnic băile, WC –urile cu material şi ustensile folosite numai în aceste locuri; 
3. Efectuează aerisirea zilnică a birourilor şi răspunde de încălzirea corespunzătoare a acestora; 
4. Transportă gunoiul şi rezidurile în condiţii corespunzătoare, răspunde de depunerea lor corectă în recipiente; 
5. Menţine în perfectă stare de curăţenie prin ştergerea prafului zilnic (mobilier, aparatură) ; 
6. La sfârşitul programului verifică instalaţia de apă, controlează ferestrele, stinge lumina ;  
7. Supraveghează funcţionare corpurilor de iluminat şi de încalzit ; 
8. Aduce la cunoştinţă viceprimarului în mod operativ, a oricăror aspecte negative care ar putea pune în pericol  buna funcţionare a  spaţiilor supravegheate (funcţionare iluminat,  grupuri sanitare sisteme de blocare uşi, ferestre, instalaţie termică); 
9. Solicită din timp pe bază de referat  primarului / viceprimarului materialele necesare pentru curăţenie; 
10. Îndeplineşte şi alte atribuţii stabilite prin legi sau alte acte normative, prin hotărâri ale consiliului local, dispoziţii ale primarului. 

